(50356760 NIP 4980851720 Krag, dnia 05.12.2017r.
OGLOSZENIE

KIEROWNIK SRODO}VISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY W KRAGU OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

GLOWNY KSIEGOWY

(nazwa stanowiska )

1. Nazwa i adres jednostki:

Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,0aza” w Kragu
Krag 5/3
76 — 010 Polanéw

2. Stanowisko:
Gtowny ksiegowy — 1/4 etatu
3. Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie;
b) spelnia jeden z ponizszych warunkdw:
-ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci, w tym co najmniej
2 lata w jednostce sektora finanséw publicznych;
- ukonczy? srednia, policealng lub pomaturalna szkole ekonomiczng o kierunku rachunkowos¢
i posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci, w tym co najmniej 3 lata w jednostce
sektora finanséw publicznych;
- jest wpisany do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;
- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych

albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow;
¢) umiejetnos$¢ interpretacji i zastosowania aktéw prawnych niezbednych do wykonywania
powierzonych zadan;
d) biegta znajomos¢ obstugi komputera;
e) znajomos¢ systemoéw informatycznych: PLACE, FK- 2, HOME — BANKING,

f) znajomos$¢ przepisow Kodeksu Pracy, ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, Kodeks

Postepowania Administracyjnego, ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci;

@) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;



h) niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umys$lnie oraz niekaralnos¢ za umyslne

przestepstwa skarbowe;
1) nieposzlakowana opinia;
j) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
.prowadzenie spraw osobowych, ptacowych, emerytalnych i rentowych pracownikéw SDS;
-sporzadzanie list wynagrodzen, nagrod, ekwiwalentow;
-naliczanie sktadek ZUS i1 Funduszu Pracy;
-prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych;
-prowadzenie ewidencji zwolnien lekarskich;
-przygotowanie sprawozdan GUS;
-sporzadzenie deklaracji i informacji do PFRON;
-prowadzenie ksiag $cistego zarachowania;
-rozliczanie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
-kompletowanie 1 wstepna weryfikacja dokumentéw finansowo — ksiegowych;
-przygotowywanie przelewéw bankowych.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;
c¢) dokonywanie wstepnej kontroli;
d) zgodno$¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

e) kompletnos¢ i rzetelno$¢ dokumentéw dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjnys;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

4) kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

6) oswiadczenie o niekaralnosci;

7) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych;

8) wypetniony kwestionariusz osobowy.



Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2016r. poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2016r. poz. 902).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ osobiscie w Srodowiskowym Domu
Samopomocy ,.Oaza” w Kragu, poczta elektroniczna na adres: sdskrag@polanow.pl
w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub za posrednictwem poczty
na adres: Srodowiskowy Dom Samopomocy ,Oaza” w Kragu, Krag 5/3, 76 — 010 Polanéw
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko gléwnego ksiegowego w Srodowiskowym Domu
Samopomocy ,,0aza” w Kragu” w terminie do dnia 19.12.2017r. do godziny 14.00.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 539 814 961.

Aplikacje, ktére wpltyna do jednostki po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,Oaza” w Kragu
w dniul9.12.2017r. o godz. 14.30.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w BIP oraz na tablicy informacyjnej

SDS ,.0aza” w Kragu .

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w”Oaza” w Kragu zastrzega sobie prawo
zakonczenia postepowania w sprawie naboru na wolne stanowisko - gléwny ksiegowy lub jego

uniewaznienie w kazdym czasie, bez podania przyczyny.
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